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Na osnovu €lana 55. stav (1) tacka h) i stav (2) istog &lana Pravila Ustanove za socijalno
zbrinjavanje,odgoj i obrazovanje-Sarajevo, a u vezi sa ¢lanom 13. stav (3). i (4). Zakona o javnim
nabavkama (,,Sluzbeni glasnik BiH, br. 39/14, 59/22 i 50/24) i Pravilnika o uspostavljanju i radu
komisije za nabavke (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj 103/14 i 49/23) Upravni odbor na sjednici
odrZanoj dana 08.12.2025. godine , donosi:

PRAVILNIK

O JAVNIM NABAVKAMA ROBA, USLUGA 1 RADOVA USTANOVE ZA
SOCIJALNO ZBRINJAVANJE, ODGOJ I OBRAZOVANJE -SARAJEVO

Clan 1.
(Predmet uredivanja)

(1) Ovim Pravilnikom bliZe se ureduje procedura planiranja nabavki, provodenja postupaka

javnih nabavki, pitanja vezana za izvrenje i realizaciju ugovora, njihovo praéenje i
kontrola javnih nabavki unutar Ustanove za socijalno zbrinjavanje, odgoj i obrazovanje -
Sarajevo (u daljnjem tekstu: Ustanova).

(2) Pravilnikom se ureduju udesnici, odgovornosti, nagin obavljanja poslova javnih nabavki u
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skladu sa Zakonom o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik BiH“, broj 39/14, 59/22,
50/24) - u daljnjem tekstu: Zakon, a naro&ito se ureduje nadin planiranja nabavki (kriteriji,
pravila i nacin odredivanja predmeta javne nabavke i procijenjene vrijednosti, nagin
ispitivanja i istraZivanja trziSta), odgovornost za planiranje, ciljevi postupka javne nabavke,
nalin izvrSavanja obaveza iz postupka, provodenje i kontrola javnih nabavki, naéin
pradenja izvrSenja ugovora o javnoj nabavci.

(v','lan*Z.
(Pojmovi)

Javnom nabavkom smatra se pribavljanje roba ili vr$enje usluga ili izvodenje radova, u
skladu sa propisima kojima se ureduju javne nabavke i ovim Pravilnikom.

Poslovi javnih nabavki su planiranje javne nabavke; istraZivanje trZista; provodenje
postupka javne nabavke ukljuéujudi, ali ne ograni¢avajuéi se na uée$ée u komisiji za javnu
nabavku; izrada tenderske dokumentacije; izrada akata u postupku javne nabavke; izrada
ugovora o javnoj nabavci; praéenje izvrSenja javne nabavke; kontrola javnih nabavki; svi
drugi poslovi koji su povezani sa postupkom javne nabavke.

Plan nabavki moZe biti: privremeni plan javnih nabavki za period privremenog
finansiranja i godinji plan javnih nabavki Ustanove koji se objavljuje na portalu javnih
nabavki i to najkasnije u roku od 30 (trideset) dana od dana usvajanja budZeta odnosno
finansijskog plana ili drugog dokumenta kojim se odobravaju sredstva za nabavke u formi
i na nacin kako je definisano u sistemu ,,e-Nabavke*,



(4) Ponudaé je lice koje je u postupku javne nabavke dostavilo ponudu.

(5) Ugovor o javnoj nabavci je ugovor sa finansijskim interesom koji se zakljuduje u pisanoj
formi izmedu jednog ili vide dobavljaga i jednog ili vi$e ugovornih organa i ima za cilj
nabavku robe, vrienja usluga ili izvodenja radova.

(6) Ugovor o javnoj nabavci (u daljem tekstu: ugovor) zakljuduje se nakon provedenog
otvorenog 1 ograni¢enog postupka, nakon provedenog pregovaratkog postupka s
objavljivanjem obavjeStenja o nabavci, pregovaradkog postupka bez objavljivanja
obavjestenja o nabavci, takmidarskog dijaloga, konkursa za izradu idejnog rjedenja i
konkurentskog zahtjeva, ako su za to ispunjeni Zakonom propisani uslovi. Postupak javne
nabavke provodi se u skladu sa Zakonom.

Clan 3.
(Primjena)

(1) Ovaj Pravilnik je namijenjen svim organizacionim jedinicama u Ustanovi koje su, u skladu
sa vaZe¢im zakonskim propisima i internim opéim aktima, ukljuéene u planiranje nabavki,
provodenje postupaka javnih nabavki, izvrSenje ugovora i kontrolu javnih nabavki.

(2) Sefovi organizacionih jedinica su u obavezi da upoznaju svoje zaposlene s obavezama,
pravilima, na¢inom postupanja propisanim ovim Pravilnikom.

Clan 4.
(Cilj Pravilnika)

(1) Cilj Pravilnika je da se nabavke provode u skladu sa Zakonom, te da se obezbijedi jednak
tretman, konkurencija i zastita ponudaca od bilo kojeg vida diskriminacije, da se obezbijedi

~blagovremenanabavka-roba;-usluga-iradova-uz najniZe troskove-i-u-skladu-sa-objektivnim—
potrebama Ustanove.

(2) Opéi ciljevi ovog Pravilnika su:

a) jasno i precizno uredivanje i uskladivanje obavljanja svih poslova javnih nabavki, a
naroCito planiranja, istraZivanja trZista, provodenja postupka i praéenja izvrienja
ugovora o javnim nabavkama;

b) utvrdivanje obaveze pisane komunikacije u postupku javne nabavke i u vezi s
obavljanjem poslova javnih nabavki;

c) evidentiranje svih radnji i akata tokom planiranja, provodenja postupka i izvrienja
ugovora o javnim nabavkama,

d) uredivanje ovlastenja i odgovornosti u svim fazama javnih nabavki;

e) kontrola planiranja, provodenja postupka i izvr§enja javnih nabavki;
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Clan 5.
(Naéin planiranja nabavki)

Pravilnikom se ureduju postupak, rokovi izrade i dono3enja plana nabavki i izmjena plana
nabavki, izvrSenje plana nabavki, ovlaitenja i odgovornost organizacionih jedinica,
odnosno lica koja ucestvuju u planiranju, kao i druga pitanja od znadaja za postupak
planiranja.

UCesnici u planiranju su 3efovi organizacionih jedinica, u skladu sa kapacitetima,
potrebama i organizacijom Ustanove.

Clan 6.

Plan nabavki moze biti: privremeni plan javnih nabavki za period privremenog finansiranja
i godisnji plan javnih nabavki Ustanove.

Plan nabavki sadri sljedeée podatke:

a) naziv predmeta javne nabavke,

b) broj¢anu oznaku i naziv predmeta nabavke iz JRIN,

¢) vrstu postupka,

d) dali se predmet dijeli na lotove,

€) vrstu ugovora,

f) dali e biti zakljuCen ugovor o javnoj nabavci ili okvirni sporazum,

g) period trajanja ugovora o javnoj nabaveci ili okvirnog sporazuma,

h) procijenjenu vrijednost nabavke,

i) okvirni datum pokretanja postupka nabavke,

j) izvor finansiranja — konto/redni broj pozicije iz odobrenog finansijskog plana
Ustanove,

k) podatak-zakoju godinuse ptan-donosi,

1) dodatne napomene

Plan nabavki (privremeni ili godi$nji) donosi Upravni odbor Ustanove u roku od trideset
(30) dana od dana dono3enja finansijskog plana, po$tujuéi pravila o njegovom sadinjavanju
i dostavljanju koja su propisana Zakonom i podzakonskim aktom.

Clan 7.
(Kriteriji za planiranje nabavki)

Kcriteriji koji se primenjuju za planiranje svake nabavke su:

a) da li je predmet nabavke u funkciji obavljanja djelatnosti i u skladu sa planiranim
ciljevima koji su definisani u relevantnim dokumentima (propisi, standardi, godisnji
programi poslovanja, usvojene strategije i akcioni planovi...)

b) dali tehnicke specifikacije i koli¢ine odredenog predmeta nabavke odgovaraju stvarnim
potrebama Ustanove;



g)
h)

)

da li je procijenjena vrijednost nabavke odgovarajuca s obzirom na ciljeve nabavke, a
imajudi u vidu tehni¢ke specifikacije, neophodne koligine i stanje na trzi$tu (cijena i
ostali uslovi nabavke);

da li nabavka ima za posljedicu stvaranje dodatnih troskova, kolika je visina i kakva je
priroda tih troSkova i da li je kao takva isplativa;

da li postoje druga moguca rjeSenja za zadovoljavanje iste potrebe i koje su prednosti i
nedostaci tih rjeSenja u odnosu na postojeée;

stanje na zalihama, odnosno pradenje i analiza pokazatelja u vezi sa potro$njom roba
(dnevno, mjesecno, kvartalno, godisnje i sl);

prikupljanje i analiza postojetih informacija i baza podataka o dobavljagima i
zakljuéenim ugovorima;

pracenje i poredenje troSkova odrZavanja i koristenja postojeée opreme u odnosu na
troSkove nove opreme, isplativost investicije, isplativost remonta postojeée opreme i sl;
troSkovi Zivotnog ciklusa predmeta javne nabavke (tro$ak nabavke, troskovi upotrebe i
odrZavanja, kao i troskovi odlaganja nakon upotrebe);

rizici i troSkovi u slugaju neprovodenja postupka nabavke, kao i troskovi alternativnih
rjeSenja.

Clan 8.
(IstraZivanje trzista)

(1) Lica ovla$tena za pokretanje postupaka javne nabavke Ustanove u suradnji sa Sluzbom za
pravne, administrativne i pom.-tehni¢ke poslove su duzna kontinuirano istraZivati trziste i
prikupljati podatke za potrebe pripreme javne nabavke, a naroito za donoSenje odluka
znaajnih za kvalitet, sigurnost i ekonomiénost provedenih nabavki, u saradnji sa struénim
licima.

(2) IstraZivanje trZista u skladu sa ukazanom potrebnom se provodi na sljedeéi nadin:

a)

b)

c)

d)

Tekuée istraZivanje za potrebe operativnog (svakodnevnog) poslovanja provode Sefovi
organizacionih jedinica ili lica ovlastena od strane $efa organizacione jedinice u suradnji
sa Sluzbom za pravne, administartivne i pom.-teh. poslove,

Specijalno istraZivanje za potrebe pripreme sloZenih javnih nabavki i donoSenja
znacajnih odluka o nabavci roba, izvodenju radova i vr$enju usluga.

Prije pokretanja postupka ugovorni organ provjerava trziste u svrhu pripreme nabavke i
informiranja privrednih subjekata o svojim planovima i zahtjevima u vezi s nabavkom.
U tu svrhu ugovorni organ moze traziti ili prihvatiti savjet nezavisnih stru¢njaka,
nadleZnih organa ili u¢esnika na trzistu.

O prethodnoj provjeri trZista sadinjava se pisana zabiljeska o svim radnjama i postupcima
i ulaZe u predmet spisa. Taj savjet moZe se koristiti u planiranju i provodenju postupka
nabavke, pod uslovom da taj savjet ne dovodi do naru$avanja trZi$ne konkurencije, te da
ne krsi princip zabrane diskriminacije i transparentnosti.

Podnosioci zahtjeva u suradnji sa Sluzbom za pravne, administrativne i pom.-tehnicke
poslove duzni su prije pokretanja postupka javne nabavke u svim postupcima ispitati
trziSe na nacin da traZe informativne ponude od ponudada za koje znaju ili imaju saznanja
da se bave odredenom djelatno$¢u. TrZiste mogu ispitati i telefonskim putem ili na
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internet stranicama o ¢emu de sadiniti pisanu zabiljesku. Uz zahtjev za pokretanje
postupka nabavke obavezni su dostaviti i dokaze o ispitanom trZi3tu i pisanu zabiljesku.

Clan 9.
(Predmet istrazivanja trziSta)

(1) IstraZivanje trZi$ta moze se odnositi na:

a) Predmet javne nabavke kroz istraZivanje: ponuda, cijena, potraZnje, kvaliteta, koli¢ina,
rokova isporuke, ekoloskih osobina i druge znadajne stavke,

b) Dobavljate i njihove osobine: kvalifikacije zaposlenika, kapacitet proizvodnje,
asortiman, strategija prodaje, servis i druge znadajne stavke,

¢) Podatke o €iniocima koji uti¢u ili mogu uticati na stanje i kretanje na trzi$tu nabavke:
zakonski propisi, razvoj znanosti, tehnitka dostignuéa i druge znadajne stavke.

Clan 10.
(KoriStenje podataka dobijenih istraZivanjem trZiSta)

(1) Podaci dobijeni istraZivanjem trZi§ta ne smiju se koristiti na nadin da imaju za posljedicu
naruSavanje trZiSne konkurencije, te na druge okolnosti koje utiéu na uslove postupka
nabavke.

(2) Podaci dobijeni istraZivanjem trZi$ta mogu se koristiti isklju¢ivo u javnim nabavkama

(3) Sekretar Komisije za javne nabavke je duZan arhivirati dokumente dobijene istraZivanjem

uzsvakunabavku—zakojusukoristeni.
Clan 11.
(Planiranje nabavki po organizacionim jedinicama)

(1) Postupak planiranja organizacione jedinice, poéinje utvrdivanjem stvarnih potreba za
predmetima nabavki, koje su neophodne za obavljanje redovnih aktivnosti iz djelokruga i
koje su u skladu sa postavljenim ciljevima.

(2) Stvarne potrebe za robama, uslugama i radovima koje treba nabaviti organizaciona jedinica
odreduju se u skladu sa kriterijima za planiranje nabavki.

Clan 12.

(1) Provjeru da li su iskazane potrebe u skladu sa kriterijima za planiranje nabavki vrsi Sluzba
za pravne, admin. i pom.-teh. poslove.



(2) Nakon izvr3ene provjere, Sluzba za pravne, admin. i pom.-teh. poslove nabavke pismenim
putem obavjestava Sefa organizacione jedinice o svim uodenim neslaganjima potreba sa
propisima o javnim nabavkama.

Clan 13.

Nakon prijema obavjestenja iz ¢lana 12. Pravilnika, $ef organizacione jedinice vr$i neophodne
ispravke i utvrduje stvarnu potrebu za svaku pojedinaénu nabavku, o &emu pismenim putem
obavjestava nosioca planiranja.

Clan 14.
(Pravila i nadin odredivanja predmeta nabavke
i tehni€kih specifikacija predmeta nabavke)

(1) Predmet nabavke su robe, usluge ili radovi koji su odredeni u skladu sa Zakonom i
Jedinstvenim rje¢nikom javnih nabavki.

(2) Tehni¢kim specifikacijama se predmet nabavke odreduje u skladu sa Zakonom, tako da se
predmet nabavke opi$e na jednostavan, jasan, objektivan, razumljiv i logiéno strukturiran
nadin.

Clan 15.
(Pravila i na€in odredivanja procijenjene vrijednosti nabavke)

(D) Procijenjena  vijednost-nabavke—odreduje—se—u-—skladu sa-tehnickim—specifikaciama—
utvrdenog predmeta nabavke i utvrdenim koli¢inama, a kao rezultat prethodnog iskustva u
nabavci konkretnog predmeta nabavke i provedenog istraZivanja trZista.

(2) Procijenjena vrijednost nabavke se odreduje bez uradunatog iznosa poreza na dodanu
vrijednost.

Clan 16.
(Odredivanje odgovarajuée vrste postupka
i utvrdivanje istovrsnosti roba, usluga i radova)

(1) Sluzba za pravne, admin. i pom. teh.-poslove, nakon utvrdivanja spiska svih predmeta
nabavki, odreduje ukupnu procijenjenu vrijednost istovrsnih predmeta nabavke na nivou
Ustanove.

(2) Sluzba za pravne, admin. i pom. teh.-poslove odreduje vrstu postupka za svaki predmet
nabavke, u skladu s ukupnom procijenjenom vrijedno$éu istovrsnog predmeta nabavke i u
skladu sa drugim odredbama Zakona.



(3) U skladu sa prethodno definisanom vrstom postupka, Sluzba za pravne, admin. i pom. teh.
poslove objedinjuje sva istovrsna dobra, usluge i radove u jedinstveni postupak, gdje god
je to moguée, imajudi u vidu dinamiku potreba i placanja.

Clan 17.
(Nacdin odredivanja perioda na koji se ugovor o javnoj nabavci zakljucuje)

(1) Lica ovlaStena za pokretanje postupaka javne nabavke u saradnji sa struénim licima
odreduju period na koji se ugovor o javnoj nabavci zakljuduje, u skladu sa vaZeéim
propisima i realnim potrebama narugioca, nadelom ekonomidnosti i efikasnosti, a kao
rezultat istraZivanja trZista svakog predmeta nabavke.

Clan 18.
(Odredivanje dinamike pokretanja postupka nabavke)

(1) Dinamiku pokretanja postupaka nabavki odreduje $ef organizacione jedinice ovlasten za
podnoSenje zahtjeva za pokretanje postupaka javnih nabavki ili Sluzba za pravne, admin. i
pom. teh.-poslove, u skladu sa prethodno definisanim okvirnim datumima zakljuéenja i
izvrSenja ugovora, a imajuéi u vidu vrstu postupka javne nabavke koji se provodi za svaki
predmet nabavke, objektivne rokove za pripremu i dostavljanje ponuda, kao i propisane
rokove za Zalbeni postupak.

(2) Sefovi organizacionih jedinica su duZni podnositi zahtjev za pokretanje postupaka na
vrijeme i to:

a)urokuod-2-(dva) mjeseca prije-isteka-vazeCeg-ugovora/okvirnog-sporazuma za postupke———-
u vrijednosti do 50.000,00 KM bez PDV-a za manje sloZene postupke javnih nabavki

b) iuroku od 3 (tri) mjeseca prije isteka vaZeéeg ugovora/okvirnog sporazuma za postupke
u vrijednosti od 50.001,00 KM bez PDV-a i viSe za sloZene postupke javnih nabavki .

(3) Rokovi za pokretanje postupaka javnih nabavki kod zakljudenih ugovora/okvirnih
sporazuma Cija je finansijska vrijednost utroSena i prije isteka roka na koji su
ugovori/okvirni sporazumi zakljudeni se utvrduju prema dinamici potro3nje finansijskih
sredstava i nabavke se pokrecu bez obzira na gore navedene rokove.

Clan 19.
(Izrada i donoSenje plana nabavki)

(1) Izrada i donoSenje plana nabavki se obavlja kroz sljedeée faze:

— do 15.09. tekuée godine Sluzba za pravne, admin. i pom. teh.-poslove izraduje i dostavlja
instrukcije za planiranje svim $efovima organizacionih jedinica sa standardizovanim obrascima i
tabelama za prijavljivanje potreba i obavjeStava 3efove organizacionih jedinica o roku za
prijavljivanje potreba;



— do 15.10. tekude godine za narednu godinu, organizacione jedinice utvrduju i iskazuju potrebe
za predmetima nabavki (Sefovi organizacione jedinice moraju dostaviti opise predmeta nabavki,
koliCine, procjenu vrijednosti nabavke, kao i obrazloZenja koja su od znadaja za ocjenu
opravdanosti, procjenu prioriteta nabavke, kao i odredivanje vrste postupka nabavke);

—do 01.11. tekuce godine za narednu godinu Sefovi organizacionih jedinica dostavljaju Sluzbi za
pravne, admin. i pom. teh. poslove dokument s iskazanim potrebama;

— Sluzba za pravne, admin. i pom. teh.-poslove provjerava iskazane potrebe (vr3i formalnu,
raCunsku i logi¢ku kontrolu predloZenih predmeta, koli¢ina, procijenjene vrijednosti, prioriteta
nabavki, kao i ostalih podataka, i predlaZze njihove ispravke) i o tome obavjeStava 3efa
organizacione jedinice do 10.11. tekuée godine;

— Sefovi organizacionih jedinica vrie neophodne ispravke i utvrduju stvarne potrebe za
predmetima nabavki, i dostavljaju dokument Sluzbi za pravne, admin. i pom. teh. poslove do
20.11. tekuée godine; -

— Sluzba za pravne, admin. i pom. teh. poslove objedinjuje potrebe i sadinjava nacrt plana nabavki
na nivou Ustanove do 30.11. tekuée godine;

— Sluzba za pravne, admin. i pom. teh. poslove dostavlja nacrt plana nabavki Sluzbi za finansijske
poslove u ¢ijem su djelokrugu poslovi raéunovodstva i finansija radi usaglasavanja sa finansijskim
planom;

— Sluzba za finansijske poslove u ¢ijem su djelokrugu poslovi raéunovodstva i finansija razmatra
usaglaSenost nacrta plana nabavki sa raspoloZivim sredstvima iz nacrta finansijskog plana
Ustanove do 10.12. tekuée godine;

— Sluzba za pravne, admin: i ponr-teh-poslove unosi-korekcije nacrta-ptana-nabavki-(ukeliko-ih
ima) i nakon uskladivanja sa prijedlogom finansijskog plana, priprema prijedlog plana nabavki,
koji dostavlja Upravnom odboru Ustanove na usvajanje.

Clan 20.

(1) Upravni odbor Ustanove na prijedlog direktora Ustanove donosi privremeni plan nabavki
za period privremenog finansiranja u sluaju neusvajanja budzeta, odnosno finansijskog
plana ili drugog dokumenta kojim se odobravaju sredstva za nabavke.

(2) Upravni odbor Ustanove donosi plan nabavke poslije usvajanja budZeta odnosno
finansijskog plana, a najkasnije 30 dana od dana usvajanja budZeta odnosno finansijskog
plana.

Clan 21.

(1) Sluzba za pravne, admin. i pom. teh. poslove Plan nabavki za tekuéu godinu unosi na Portal
javnih nabavki.



Clan 22.

(1) Izmjene i dopune plana nabavki donose se u postupku koji je propisan za donosenje plana
nabavki.

(2) Izmjene i dopune plana nabavki Sluzba za pravne, admin. i pom. teh. poslove unosi na
Portal javnih nabavki.

Clan 23.
(Ciljevi postupka javne nabavke)

(1) U postupku javne nabavke moraju biti ostvareni ciljevi postupka javne nabavke, koji se
odnose na:

a) opravdanost javne nabavke — nabavku roba, usluga ili radova odgovarajuéeg kvaliteta i
potrebnih  koli¢ina, za zadovoljavanje stvarnih potreba Ustanove na efikasan,
ekonomican i efektivan nadin;

b) ekonomi¢no i efikasno troSenje javnih sredstava — princip ,,vrijednost za novac®,
odnosno nabavku roba, usluga ili radova odgovarajuéeg kvaliteta po najpovoljnijoj
cijeni;

c) efektivnost (uspjesnost) — stepen do koga su postignuti postavljeni ciljevi, kao i odnos
izmedu planiranih i ostvarenih efekata odredene nabavke;

d) transparentno tro$enje javnih sredstava;

e) obezbjedivanje konkurencije i jednak poloZaj svih ponudaéa u postupku javne nabavke;

f) zastita Zivotne sredine i obezbjedivanje energetske efikasnosti;

g) blagovremeno i efikasno provodenje postupka javne nabavke za potrebe nesmetanog
odvijanja procesa rada Ustanove i blagovremenog zadovoljavanja potreba ostalih
korisnika, : ~ —

h) standardizacija,

i) kontinuitet poslovanja,

j) smanjenje troskova postupka nabavki.

Clan 24.
(Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke)

(1) Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke podnose Sefovi organizacionih jedinica:

Kabinet direktora

Sluzba za pravne, administrativne i pomo¢no tehni¢ke poslove
Sluzba za socijalno zbrinjavanje i podrdku

Sluzba za finansijske poslove

Odjel za pomoéno-tehnitke poslove

Odjel za odgoj, obrazovanje i osposobljavanje

QNP

koje su ovlastene za podnosenje zahtjeva (u daljem tekstu: podnosilac zahtjeva)
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Zahtjev iz stava 1. ovog ¢lana podnosi se ukoliko je javna nabavka predvidena planom
nabavki Ustanove za tekuéu godinu ili izmjenom plana nabavki.

Zahtjev iz stava 1. ovog ¢lana podnosi se Kabinetu direktora putem Sluzbe za pravne,
administrativne i pomoéno tehnicke poslove u ¢ijem je djelokrugu provodenje postupaka
javnih nabavki, u roku za pokretanje postupka koji je odreden planom nabavki.

Podnosilac zahtjeva podnosi zahtjev iz stava 1. ovog ¢lana, na obrascu koji €ini sastavni
dio ovog Pravilnika.

Podnosilac zahtjeva duZan je da odredi predmet javne nabavke, procijenjenu vrijednost,
kvalitet, koli¢inu i opis dobara, radova ili usluga, nadin provodenja kontrole i
obezbjedivanja garancije kvaliteta, tehnicke propise i standarde koji se primjenjuju, rok
izvrSenja, mjesto izvrSenja ili isporuke roba, eventualne dodatne usluge i sli¢no,
odrzavanje, garantni rok i tehni¢ke specifikacije vodeéi racuna da ne Koristi
diskriminatorske uslove.

Clan 25.

(1) Podnosilac zahtjeva, uz zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke, dostavlja detaljno

(D

2

©))

obrazloZenje za pokretanje pregovaratkog postupka bez objavljivanja obavjeStenja o
nabavci i potrebne dokaze, ukoliko smatra da su ispunjeni Zakonom propisani uslovi za
pokretanje ove vrste postupka.

Clan 26.

Po prijemu zahtjeva za pokretanje postupka javne nabavke, Sluzba za pravne,
administrativne i pomoéno tehnit¢ke poslove duZna je da provjeri da li isti sadrZi sve
utvrdene elemente, a narocito da li je javna nabavka predvidena planom nabavki Ustanove
za tekuéu godinu.

Ukoliko podneseni zahtjev sadrzi nedostatke, odnosno ne sadrZi sve potrebne elemente,
isti se bez odlaganja vraca podnosiocu zahtjeva na ispravku i dopunu, koja mora biti

udinjena u najkraéem moguéem roku.

Ukoliko podneseni zahtjev sadrzi sve neophodne elemente, zahtjev se dostavlja na
odobrenje direktoru Ustanove, koji potpisuje i ovjerava podnijeti zahtjev.

Clan 27.

(Nacin postupanja po odobrenom zahtjevu za pokretanje postupka javne nabavke)

(M

@

Na osnovu odobrenog zahtjeva, Sluzba za pravne, administrativne i pomoc¢no tehnicke
poslove, bez odlaganja saéinjava odluke o pokretanju postupka i rjeSenje o imenovanju
komisije za javnu nabavku, koji sadrze sve potrebne elemente propisane Zakonom.

Odluka i rjeSenje iz prethodnog stava se, zajedno sa zahtjevom za pokretanje postupka

javne nabavke i ostalom prateCom dokumentacijom, dostavljaju direktoru Ustanove na

potpis.

11
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Direktor Ustanove, na zahtjev nosioca posla, nadleZnog organa ili lica s posebnim
ovlastenjima i odgovornostima donosi Odluku o pokretanju postupka nabavke za sve
postupke predvidene Zakonom.

Za sve nabavke koje su po osnovu ¢élanova 10., 10a, 10b, 10c, 10d, 10e i 10f. Zakona

izuzete od primjene Zakona potrebno je donijeti odgovarajuée odluke o pokretanju
postupka nabavke.

Clan 28.

(Nadin imenovanja ¢lanova komisije za javnu nabavku, odnosno lica koja provode

(1)

@)
3
)

).

(6)
™)

®)

®

postupak javne nabavke)

Direktor Ustanove obavezan je rje§enjem imenovati komisiju za nabavke kada provodi
nabavku putem otvorenog postupka, ograni¢enog postupka, pregovaratkog postupka s
objavom obavjestenja, pregovaratkog postupka bez objave obavjestenja, konkursa za
izradu idejnog rjesenja, takmidarskog dijaloga i konkurentskog zahtjeva za dostavljanje
ponuda.

Istim rjeSenjem se imenuju i zamjenski ¢lanovi komisije.
Komisija se sastoji od najmanje tri ¢lana.

U postupcima javnih nabavki roba, usluga ili radova, ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka
ili veda od vrijednosti iz ¢lana 14. st. (2) i (3) Zakona komisija se sastoji od najmanje pet
¢lanova.

U postupcima nabavke ¢ija procijenjena vrijednost prelazi 250.000,00 KM ucestvuje.
najmanje jedan sluzbenik za javne nabavke. Ugovorni organ koji nema stalno zaposlenog
sluzbenika za javne nabavke na raspolaganju moze angazovati sluZzbenika za javne nabavke
izvan ugovornog organa, §to mora biti posebno obrazloZeno.

Broj ¢lanova komisije za nabavke uvijek mora biti neparan.

Clanovi komisije imenuju se iz reda zaposlenih u sluzbi korisnika nabavke, a mogu biti
imenovani i ¢lanovi iz drugih organizacionih jedinica ukoliko za to postoji objektivna
potreba.

Za ¢&lanove komisije se imenuju lica koja imaju odgovarajuée struéno obrazovanje iz
oblasti iz koje je predmet javne nabavke.

Direktor Ustanove u komisiju imenuje:

a) Najmanje jedno lice koje poznaje propise iz oblasti javnih nabavki i
b) Najmanje jedno lice koje posjeduje odgovarajuce znanje iz predmeta javne nabavke

12



(10)

(11)

(12)

13)

Direktor Ustanove koji je imenovao komisiju ima pravo, na svoju ili na incijativu komisije,
pozvati struénjake za slu€ajeve gdje predmet javne nabavke zahtijeva specifi¢no tehnicko
ili specijalizirano znanje koje inace nije dostupno unutar Ustanove. Struénjaci angaZzovani
na ovaj na¢in nemaju pravo glasa.

Vanjski struénjak koji uéestvuje u radu komisije daje svoje pismene preporuke komisiji.
Ukoliko komisija ne prihvati preporuke vanjskog stru¢njaka, duzna je svoju odluku
pismeno obrazloZiti.

U komisiju se ne mogu imenovati lica koja jesu ili mogu biti u sukobu interesa. Obaveza
je ¢lana komisije da tokom cijelog postupka nabavke prijavi postojanje moguéeg sukoba
interesa direktoru Ustanove radi iskljucenja iz daljeg rada komisije i imenovanja
zamjenskog ¢lana.

Prije pocetka rada, svaki ¢lan komisije, sekretar i struénjak angaZiran izvan Ustanove,
potpisuje izjavu o nepristranosti i povjerljivosti, te nepostojanju sukoba interesa, u skladu
sa ¢lanom 11. Zakona, odnosno da je upoznat s odredbama ¢lana 52. Zakona, odnosno da
je upoznat s obavezom da je tokom cijelog postupka rada u komisiji duzan prijaviti moguci
sukob interesa i traZiti iskljugenje iz rada komisije.

Clan 29.

(Naéin pruzanja stru¢ne pomoc¢i komisiji, odnosno licima koja provode postupak javne

(D

2

©))

(4)

(D

nabavke)

Sve organizacione jedinice duZne su da u okviru svoje nadleZnosti pruZe struénu pomo¢
komisiji.

U sluéaju potrebe za struénom pomodi, komisija se pisanim putem obraca nadleznoj
organizacionoj jedinici.

Organizaciona jedinica, od koje je zatraZena strué¢na pomoé komisiji, duzna je da pisanim
putem odgovori na zahtjev komisije, u roku koji odreduje komisija.

Ukoliko organizaciona jedinica ne odgovori komisiji ili ne odgovori u roku, komisija
obavjeitava direktora Ustanove, koji ¢e preduzeti sve potrebne mjere predvidene
pozitivnim propisima za nepostovanje radnih obaveza.

Clan 30.
(Nadin postupanja u toku izrade tenderske dokumentacije)

Sluzba za pravne, administrativne i pomoéno-tehni¢ke poslove priprema tendersku
dokumentaciju (opsti dio), a tehni€ko struéno stru¢no lice koje je imenovano u komisiju
priprema tendersku dokumentaciju (tehni¢ke specifikacije), na nagin utvrden Zakonom i
podzakonskim aktima koji ureduju oblast javnih nabavki, tako da ponudaci na osnovu iste

mogu da pripreme prihvatljivu i odgovarajucu ponudu na stvarno konkurentskoj osnovi.
13



2)

©)

(4)

)

(6)

)

6
@

(D

@)

U pripremi tenderske dokumentacije moraju biti ukljuéena sva lica imenovana u Komisiju
za nabavku.

Tenderska dokumentacija mora da sadrZi elemente propisane podzakonskim aktom kojim
su uredeni obavezni elementi tenderske dokumentacije u postupcima javnih nabavki
(potpune informacije o uslovima nabavke, postupcima dodjele ugovora i ugovorima).

Tenderska dokumentacija se objavljuje na portalu Agencije za javne nabavke.
Tenderska dokumentacija se ne moze udiniti dostupnom nijednom kandidatu/ponudacu, na
drugi nadin osim putem Portala javnih nabavki.

Izuzetno, u pregovaratkom postupku bez objave obavjeStenja o nabavci i postupku za
dodjelu ugovora za usluge iz Aneksa II. Zakona, tenderska dokumentacija se objavljuje na
web stranici Ustanove na transparentan nadin kako bi se omogudio lak pristup istoj od
strane kandidata/ponudaca.

Prilikom pripreme tenderske dokumentacije Komisija za javne nabavke je duZzna postovati
principe jednakog tretmana i nediskriminacije kandidata/ponudaéa na naéin da osigura
pravi¢nu i aktivnu konkurenciju, s ciljem najefikasnijeg koristenja javnih sredstava u vezi
s predmetom nabavke i njegovom svrhom.

Komisija za javne nabavke ne smije koristiti savjete ili usluge bilo kojeg lica koje moze

imati bilo kakav direktni ili indirektni interes za ishod postupka dodjele ugovora, ako je
vjerovatno da to moze uticati na stvarnu konkurenciju za predmetni ugovor.

| Clan 31. |
(Kriterijzadodjeluugovora)
Kriteriji za dodjelu ugovora odreduju se u skladu sa ¢lanom 64. Zakona.
Kriteriji za dodjelu ugovora su:

a) Ekonomski najpovoljnija ponuda ili
b) Najniza cijena.

Clan 32.
(Podjela na lotove)

Podnosilac zahtjeva vodi rauna da podijeli predmet nabavke na lotove na osnovu
objektivnih kriterija, uzimajuéi u obzir moguénost uées$€a malih i srednjih privrednih

subjekata u postupku javne nabavke.

Ako Podnosilac zahtjeva u postupku javne nabavke nije podijelio predmet nabavke na
lotove, u Odluci o pokretanju postupka navode se osnovni razlozi za takvo postupanje.

14



(3) Ako Podnosilac zahtjeva podijeli predmet nabavke na lotove, svi lotovi moraju biti
naznadeni u tenderskoj dokumentaciji na nadin da se kandidatima/ponudac¢ima moze
omoguciti da dostave zahtjeve za uéei¢e/ponude za jedan lot, viSe lotova ili sve lotove.

Clan 33.
(PojaSnjenja i izmjene i dopune tenderske dokumentacije)

(1) Pojasnjenja i potrebne izmjene i dopune tenderske dokumentacije, sa¢injava Komisija za
javne nabavke, odnosno Sluzba za pravne, admnistrativne i pom. teh. poslove u saradnji sa
organizacionim jedinicama.

(2) Ako se izvr§i izmjena tenderske dokumentacije i ta izmjena od kandidata/ponudaa
zahtjeva da izvrSe bilo kakvu izmjenu zahtjeva za ude$ce/ponude, rok za podnoSenje
zahtjeva za uée$ée/ponude se produZava za najmanje sedam dana.

Clan 34.
(Objavljivanje u postupku javne nabavke)

(1) Objavljivanje svih vrsta obavjeStenja u postupcima javnih nabavki, tenderske
dokumentacije i drugih akata u postupku javne nabavke vr$e glavni i pomocni operateri
registrovani ispred Ustanove u sistemu ,,e-nabavke®.

(2) Izvjestaje o provedenim postupcima nabavke takode vre glavni-i pomoéni-operateri.

Clan 35.
(Otvaranje ponuda)

(1) Na postupak otvaranja ponuda primjenjuju se propisi kojima se ureduju javne nabavke.

(2) Otvaranje ponuda se provodi na mjestu i u vrijeme koji su navedeni u obavjeStenju o
nabavci i tenderskoj dokumentaciji.

(3) Otvaranje ponuda se provodi neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, a najkasnije
u roku od jedan sat od isteka roka za dostavu ponuda.

(4) Otvaranje ponuda je javno i moZe mu prisustvovati svako zainteresovano lice. Ustanova
¢e iskljugiti javnost u postupku otvaranja ponuda ukoliko je to potrebno radi zastite
podataka koji predstavljaju poslovnu tajnu u smislu zakona kojim se ureduje zastita
poslovne tajne ili predstavljaju tajne podatke u smislu zakona kojim se ureduje tajnost
podataka.
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U postupku otvaranja ponuda mogu aktivno udestvovati samo ovlasteni predstavnici
ponudaca.

Prilikom otvaranja ponuda komisija sadinjava zapisnik, koji sadrZi podatke predvidene
podzakonskim aktom. Zapisnik o otvaranju ponuda potpisuju ¢&lanovi komisije i
predstavnici ponudaga, koji preuzimaju primjerak zapisnika, a ponudadima koji nisu
prisustvovali otvaranju ponuda dostavlja se zapisnik u roku od tri dana od dana otvaranja
ponuda.

Clan 36.
(Nadin postupanja u fazi pregleda i ocjene ponuda)

Komisija za nabavke je duZna da, nakon otvaranja ponuda, pristupi pregledu i ocjeni
ponuda u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktima, i o pregledu i ocjeni ponuda sa€ini

zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Zapisnik iz stava 1. ovog ¢lana mora da sadrZzi podatke u skladu sa ¢lanom 18. Uputstva za
pripremu modela tenderske dokumentacije i ponuda.

Zapisnik iz stava 1. ovog ¢lana potpisuju svi ¢lanovi Komisije istog dana, a najkasnije
narednog radnog dana po sadinjavaju Zapisnika.

Clan 37.

(Donosenje odluke u postupku - odluka o izboru ili odluka o poniStenju postupka)

(©8

@)

3)

“4)

(D

Komisija nakon okon¢anog postupka nabavke daje direktoru Ustanove preporuku, zajedno
s izvjeStajem o radu i razlozima davanja takve preporuke.

Prijedlog odgovarajuée odluke salinjava Sluzba za pravne, admnistrativne i pom. teh.
poslove.

Prijedlog odluke iz stava 1. ovog ¢lana dostavlja se direktoru Ustanove na potpisivanje uz
preporuku, izvjestaj o radu i zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Potpisana odluka se dostavlja putem maila navedenog u Obrascu za cijenu ponude
ponudada u postupku javne nabavke ili preporugeno sa povratnicom svim ponudac¢ima koji
su uéestvovali u postupku nabavke istovremeno, a najkasnije u roku od sedam dana od
dana donosenja.

Clan 38.
(Nacdin postupanja pri zakljuivanju okvirnog sporazuma i/ili ugovora)

Po isteku roka za podnoSenje Zalbi nakon dono$enja odluke o dodjeli ugovora, odnosno
odluke o zakljugenju okvirnog sporazuma, odnosno ako u roku predvidenim Zakonom nije

podnijeta Zalba ili je Zalba odbagena ili odbijena Sluzba za pravne, admnistrativne i pom.
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teh. poslove sadinjava prijedlog ugovor/okvirnog sporazuma, koji mora odgovarati modelu
ugovora iz tenderske dokumentacije.

(2) Sluzba za pravne, admnistrativne i pom. teh. poslove upuéuje okvirni sporazum i/ili ugovor
na potpisivanje direktoru Ustanove koji je duzan potpisati odmah, odnosno u roku ne
duZem od tri dana.

(3) Okvirni sporazum i/ili ugovor se sa¢injava u dovoljnom broju primjeraka.

(4) Nakon potpisivanja okvirnog sporazuma i/ili ugovora od strane direktora Ustanove, svi
primjerci dostavljaju se na potpisivanje drugoj ugovornoj strani.

(5) Potpisani originalni primjerak okvirnog sporazuma i/ili ugovora dostavlja se Sluzba za
pravne, admnistrativne i pom. teh. poslove i Sluzbi za finansijske poslove.

Clan 39.
(Postupanje u sluéaju podnoSenja Zalbe)

(1) Sluzba za pravne, admnistrativne i pom. teh. poslove po prijemu Zalbe postupa u skladu sa
Zakonom.

Clan 40.
(OvlaStenja i odgovornosti u postupku javne nabavke)

(1) Sluzba za pravne, admnistrativne i pom. teh. poslove koordinira radom komisija za javne
nabavke, pruza struénu pomo¢ komisiji u vezi sa provodenjem postupka i obavlja druge
_____aktivnosti u vezi sa provodenjem postupka javne nabavke.

(2) Za zakonitost provodenja postupka javne nabavke, safinjavanje prijedloga i donoSenje
odluka, rjeSenja i drugih akata u postupku javne nabavke odgovorni su: direktor Ustanove,
Sluzba za pravne, admnistrativne i pom. teh. poslove i komisija za javnu nabavku.

(3) Akte u postupku javne nabavke sadinjava Sluzba za pravne, admnistrativne i pom. teh.
poslove, a komisija za javnu nabavku sadinjava tendersku dokumentaciju (tehnicke
specifikacije), zapisnik o otvaranju ponuda i zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

(4) Sluzba za pravne, admnistrativne i pom. teh. poslove i podnosilac zahtjeva odreduju
podjelu javne nabavke po lotovima.

(5) Tehnicke specifikacije predmeta javne nabavke odreduje podnosilac zahtjeva i odgovoran
je za iste, a duzan je da potpiSe i ovjeri svaku stranicu tehnickih specifikacija i iste dostavi
uz Zahtjev za pokretanje postupka.

Clan 41.
(Nadin postupanja u cilju zaStite podataka i odredivanje povjerljivosti)

17



Clan 44.
(Pravila komunikacije sa drugom ugovornom stranom u vezi s izvr§enjem ugovora)

(1) Komunikacija sa drugom ugovornom stranom u vezi s izvr§enjem ugovora O javnoj
nabavci odvija se isklju¢ivo pisanim putem, odnosno putem poste, elektronske poste ili

faksom.

(2) Komunikaciju sa drugom ugovornom stranom u vezi s izvr§enjem ugovora 0 javnoj
nabavci moZe vriti samo lice koje je ovlasteno od strane direktora Ustanove u ¢ijem je
djelokrugu raspolaganje robama, uslugama ili radovima koji su predmet ugovora o javnoj
nabavci, odnosno u ¢ijem je djelokrugu njihovo upravljanje (u daljem tekstu: organizaciona

jedinica u ¢&ijem je djelokrugu pradenje izvr§enja ugovora o javnoj nabavci).

(3) Ustanova odmah po zakljudenju ugovora o javnoj nabavci obavjestava drugu ugovornu
stranu o kontakt-podacima lica koje je ovlasteno da vr$i komunikaciju u vezi sa pra¢enjem

izvrenja ugovora.

Clan 45.
(Odredivanje lica za praéenje izvrSenja ugovora o javnim nabavkama)

(1) Sef organizacione jedinice u ¢ijem je djelokrugu pradenje izvrSenja ugovora o javnoj
nabavci, pisanim aktom imenuje lica koja ¢e vrsiti kvantitativni i kvalitativni prijem roba,
usluga ili radova, odnosno koja ée vrsiti ostale potrebne radnje u vezi sa pradenjem

izvrSenja ugovora o javnoj nabavci.

(2)—Prijem roba, usluga ili radova moZe se vrsiti i komisijski Komisiju rjedenjem imenuje

direktor Ustanove na prijedlog Sefa organizacione jedinice iz stava 1. ovog €lana.

Clan 46.

(1) Lice koje je imenovano da vr$i kvantitativni i kvalitativni prijem roba, usluga ili radova,

provjerava:

a) da 1li koli¢ina isporucenih roba, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovara

ugovorenom;

b) da li vrsta i kvalitet isporudenih roba, pruZenih usluga ili izvedenih radova odgovaraju
ugovorenim, odnosno da li su u svemu u skladu sa zahtijevanim tehnic¢kim specifikacijama

i ponudom

c¢) da li postoje vizuelna o$tedenja. Kasnije otkriveni nedostaci spadaju u skrivene mane i

predmet su reklamacije u garantnom roku.

Clan 47.
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Svi u€esnici u postupku nabavke koji su imali uvid u podatke o ponudacima sadrzane u
ponudi koje je kao povjerljive, u skladu sa Zakonom, ponuda¢ oznacio u ponudi, duzni su
da ih &uvaju kao povjerljive i odbiju davanje informacije koja bi znalila povredu
povjerljivosti podataka dobijenih u ponudi.

Povjerljivim podacima ne mogu se smatrati: ukupne i pojedina¢ne cijene iskazane u
ponudi; predmet nabavke, odnosno ponudena roba, usluga ili rad, od koje zavisi poredenje
sa tehni¢kom specifikacijom i ocjena da li je odredeni ponudac¢ ponudio robu, usluge ili rad
u skladu sa tehnitkom specifikacijom; potvrde, uvjerenja od kojih zavisi kvalifikacija
vezana za li¢nu situaciju.

Svim licima koja uéestvuju u provodenju postupka javne nabavke, odnosno u pripremi
tenderske dokumentacije za javnu nabavku ili pojedinih njenih dijelova, zabranjeno je da
treéim licima saopéavaju bilo koje nezvani¢ne podatke u vezi sa javnom nabavkom.

Nakon dono3enja RjeSenja o imenovanju Komisije za javne nabavke svi ¢lanovi Komisije
potpisuju izjavu o povjerljivosti i nepristrastnosti.

Clan 42.
(Odredivanje povjerljivosti)

U tenderskoj dokumentaciji moZe se zahtijevati zaStita povjerljivosti podataka koji se
ponudadima stavljaju na raspolaganje, uklju¢ujuéi i njihove podizvodace.

Preuzimanje tenderske dokumentacije moZe se usloviti potpisivanjem izjave ili sporazuma
o CGuvanju povjerljivih podataka ukoliko ti podaci predstavljaju poslovnu tajnu ili
predstavljaju tajne podatke u smislu propisa kojim se ureduje tajnost podataka.

Clan 43.
(Pravila za dostavljanje ugovora i potrebne dokumentacije unutar Ustanove)

Administrativno-tehni¢ki sekretra u ¢&ijoj su nadleZnosti poslovi distribucije ugovora
neposredno po zakljugenju ugovora o javnoj nabavci, putem protokola ugovor dostavlja:
Sluzbi za finansijske poslove u &ijem su djelokrugu poslovi raunovodstva i finansija;
Sluzba za pravne, admnistrativne i pom. teh. poslove u ¢ijem su djelokrugu poslovi javnih
nabavki;

drugim organizacionim jedinicama koje mogu biti ukljuéene u pracenje izvrSenja ugovora,
koje su korisnici isporudenih roba, pruZenih usluga ili izvedenih radova ili na &ije ¢e
aktivnosti uticati izvrSenje ugovora (po potrebi).

Nadlezna organizaciona jedinica vodi evidenciju o pojedina¢nim ugovorima o javnoj
nabavci zakljuéenih na osnovu okvirnog sporazuma kako:

Ne bi doslo do prekoracenja okvirnog sporazuma po bilo kojem osnovu

Bi se blagovremeno poduzele aktivnosti na provodenju novog postupka javne nabavke.

Organizaciona jedinica zaduZena za pradenje izvrSenja ugovora o javnoj nabavci vodi
evidenciju o stepenu izvrSenja ugovora o javnoj nabavci i blagovremeno obavjeStava
Sluzba za pravne, admnistrativne i pom. teh. poslove kako bi se blagovremeno poduzele

aktivnosti na provodenju novog postupka javne nabavke.
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Lice koje je imenovano da vrSi kvantitativni i kvalitativni prijem roba, usluga ili radova,
sadinjava:

a) zapisnik o kvantitativnom i kvalitativnom prijemu roba, usluga ili radova, ¢ime se
potvrduje prijem odredene koli¢ine i traZzene vrste roba, usluga ili radova, kao i prijem
neophodne dokumentacije (ugovor, otpremnica, ulazni radun, atesti, laboratorijski
nalazi, potvrde o kontroli kvaliteta i sl.) i potvrduje da isporuéena roba, usluge ili radovi
u svemu odgovaraju ugovorenim.

Zapisnik se potpisuje od strane radnika iz stava 1. ovog €lana i ovlastenog predstavnika
druge ugovorne strane i sainjava se u dva istovjetna primjerka, od ¢ega po jedan primjerak
zadrZava svaka ugovorna strana.

Clan 48.

U sluc¢aju kada lice koje je imenovano da vrsi radnje u vezi sa praéenjem izvrSenja ugovora
o javnim nabavkama utvrdi da koli¢ina ili kvalitet isporuke ne odgovara ugovorenom, ono
ne saCinjava zapisnik o kvantitativnom prijemu i zapisnik o kvalitativnom prijemu veé
saginjava i potpisuje reklamacioni zapisnik, u kome navodi u ¢emu isporuka nije u skladu
s ugovorenim.

Organizaciona jedinica u ¢ijem je djelokrugu praéenje izvr§enja ugovora o javnoj nabavci
reklamacioni zapisnik dostavlja drugoj ugovornoj strani i dalje postupa povodom
reklamacije u vezi s izvr§enjem ugovora.

Clan 49.
(Pravila postupka realizacije ugovorene garancije za dobro izvrSenje ugovora)

(1)

03

3

U slu¢aju Kada utvrdi tazloge za realizaciju garancije za dobro—izvr$enje—ugovora,
organizaciona jedinica u ¢ijem je djelokrugu pracenje izvr§enja ugovora o javnoj nabavci
o tome bez odlaganja obavjestava Sluzbu za pravne, admnistrativne i pom. teh. poslove,
uz dostavljanje potrebnih obrazloZenja i dokaza.

Sluzba za pravne, admnistrativne i pom. teh. poslove, u saradnji sa SluZbom za finansijske
poslove, provjerava ispunjenost uslova za realizaciju garancije za dobro izvrSenje posla.

Sluzba za finansisjke poslove u ¢ijem su djelokrugu poslovi raunovodstva i finansija:
a) odmah nakon realizacije garancije za dobro izvrSenje posla o tome SluZzbu za pravne,
admnistrativne i pom. teh. poslove ;
b) vodi evidenciju realizovanih garancija za dobro izvrienje posla, o ¢emu sacinjava
godisnji izvjestaj koji dostavlja direktoru Ustanove.

Clan 50.
(Izmjena ugovora o javnoj nabavci)

(1) Ustanova najkasnije u roku od 30 dana od dana zakljuéenja ugovora, odnosno nastale

izmjene, objavljuje osnovne elemente ugovora za sve postupke javne nabavke, kao i sve

izmjene ugovora do kojih dode u toku realizacije ugovora na portalu javnih nabavki.
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(2) Ustanova objavljuje sljedece podatke:

a) redni broj

b) opis i oznaku po JRIN,

c) vrstu postupka i broj obavjeStenja o dodjeli ugovora s portala javnih nabavki, za
postupke javne nabavke za koje postoji obaveza objave obavjestenja o dodjeli ugovora,

d) podatke o dobavljatku/dobavlja¢ima u okvirnom sporazumu (naziv, ID broj, mjesto),

e) osnovne elemente ugovora/okvirnog sporazuma (vrijednost, period trajanja/rok
izvrSenja, rok plaéanja, garantni period i dr.),

f) opis izmjene osnovnih elemenata ugovora s datumom izmjene,

g) ostatak vrijednosti ugovora nakon ulinjene izmjene/ostatak vrijednosti okvirnog
sporazuma (nakon zaklju¢enog pojedinaénog ugovora),

h) datum zakljuéenja ugovora,

i) datum potpune realizacije ugovora/okvirnog sporazuma i ukupna utroSena vrijednost,

j) napomenu/obrazloZenje (znaajnije izmjene, raskid ugovora i sl.).

(3) Nabavke iz ¢lana 10e. i 10f. Zakona ne objavljuju se na Portalu javnih nabavki ni na

(D

)
a)

internetskoj stranici ugovornog organa.

Clan 51.

Ugovor o javnoj nabavci moZe se izmijeniti tokom njegovog trajanja bez provodenja
novog postupka javne nabavke ako su kumulativno ispunjeni sljedeéi uslovi:

do potrebe za izmjenom doslo je zbog okolnosti koje pazljiv i savjestan ugovorni organ
nije mogao predvidjeti,.

b)
c)

3)

“4)

)

(6)

™)

svako povecanje cijene nije veée od 30% vrijednosti prvobitnog ugovora i ne moZe imati
za cilj izbjegavanje primjene Zakona.

Izmjena ugovora nije moguca ako je rije¢ o povecanju cijena do 5% vrijednosti prvobitnog
ugovora/okvirnog sporazuma roba i usluga, odnosno do 10% vrijednosti prvobitnog
ugovora/okvirnog sporazuma o javnoj nabavci radova.

Izmjena cijena moZe se zahtijevati samo za razliku u cijenu koja prelazi 5% odnosno 10%,
osim ako je do povecanja cijena doslo poslije dobavljatevog dolaska u docnju.

Ako je uginjeno nekoliko uzastopnih izmjena, ograni¢enje se procjenjuje na osnovu neto
kumulativne vrijednosti svih uzastopnih izmjena.

Ugovorni organ obavezan je u pogledu izmjene ugovora/okvirnog sporazuma na osnovu
stava 1. i 2. ovog ¢lana postupaki u skladu s ¢lanom 75. stav 2. i 3. Zakona.

Ako ugovor sadrzi odredbu o indeksaciji cijene (odredba o promjenjivosti cijene s
objektivno utvrdenim pravilima o promjenjivosti cijene), referentna vrijednost za izradun
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®)

®

(10)

(D

a)

c)
d)

maksimalnog povedanja cijene je aZurirana cijena prvobitnog ugovora/okvirnog
sporazuma u trenutku izmjene.

U procesu izmjene ugovora ugovorni organ mora osigurati dokaze u pisanoj formi, koji
potvrduju postojanje €injenica i okolnosti iz stava 4. ovog ¢lana, na osnovu kojih je
izvr§ena izmjena ugovora/okvirnog sporazuma.

Odredbe stavova ovog ¢lana primjenjuju se na sve ugovore o javnoj nabavci/okvirne
sporazume, ¢ije trajanje i realizacija su u toku, kao i na sve buduce ugovore o javnoj
nabavci /okvirne sporazume, koji ¢e biti zakljuéeni nakon provedenih postupaka javnih
nabavki.

Ovlasteno lice ugovornog organa moZe u svakom pojedina¢nom slu¢aju imenovati jedno
lice ili komisiju (tim) koje/i ¢e utvrditi opravdanost dostavljenog zahtjeva ponudada za
izmjenom (poveéanjem/smanjenjem) cijene zakljuéenog ugovora/okvirnog sporazuma

Clan 52.
(Izvjestaj o izvrSenju ugovora)

Organizaciona jedinica zaduZena za pracenje izvr§enja ugovora o javnoj nabavci, sainjava
izvjestaj o izvrSenju ugovora koji minimalno sadrZi:

opis toka izvrSenja ugovora,

ukupnu realizovanu vrijednost,

uocene probleme tokom izvr§enja ugovora,
eventualne prijedloge za pobolj$anje.

()

(D

@)

©))

Izvjestaj se dostavlja Sluzbi za pravne, administrativne i pom.teh. poslove u roku od sedam
dana od dana izvr§enja ugovora o javnoj nabavci.

Clan 53.
(Direktni sporazum)

Postupak direktnog sporazuma sporovodi se na na¢in da Ugovorni organ bira ponudaca na
osnovu ponude koja garantuje najbolju razmjenu vrijednosti za novac.

Nakon ispitanog trZi§ta, podnosilac zahtjeva ¢e dostaviti zahtjev za pokretanje postupka
nabavke putem direktnog sporazuma, prilazuéi najmanje dvije ponude dobijene
ispitivanjem trZista.

Nakon dobijanja saglasnosti na zahtjev za pokretanje postupka nabavke putem direktnog
sporazuma od direktora Ustanove, direktni sporazum se smatra zakljuéenim prilaganjem
narudZbenice i fakture, a §to se obavezno dostavlja u SluZbu za pravne, administrativne i
pom.teh. poslove i SluZbu za finansijske poslove.
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(4) Kod nabavki ¢ija vrijednost je visa od 1.000,00 KM, direktni sporazum se smatra
zakljuéenim zakljudivanjem ugovora.

(5) Izvjestaj o sprovedenom postupku direktnog sporazuma Sluzba za pravne, administrativne
i pom.teh. poslove objavljuje na Portalu javnih nabavki.

Clan 54.
(UsavrSavanje zaposlenih koji obavljaju poslove javnih nabavki)

(1) Direktor Ustanove ¢e omoguditi kontinuirano struéno usavr$avanje zaposlenih koji
obavljaju poslove javnih nabavki.

(2) Direktor Ustanove omoguditi ¢e svom zaposleniku pohadanje obuke za sluzbenika za javne
nabavke koju organizuje i odrZzava Agencija za javne nabavke.

Clan 55.
(Zavrsne odredbe)

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana dono$enja.
(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik broj: 01-1704/22 od
12.12.2022. godine.

Broj: 05-2840-7/25
Datum: 08.12.2025.godine
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ANEKS 1

Ustanova za socijalno zbrinjavanje, SAGLASNOST DIREKTORA:
odgoj i obrazovanje - Sarajevo DA - NE

(podnosilac zahtjeva — sluzba/odjel)

Broj:
Sarajevo,
KABINET DIREKTORA
N/r DIREKTORA
putem Sluzbe za pravne, admin, i pom.teh poslove
ZAHTJEV
za provodenje postupka javne nabavke:
Za nabavku:
e Roba
e  Usluga
e Radova
Putem
1. Otvorenog postupka
2. Konkurentskog zahtjeva za dostavu ponuda
3. Pregovarackog postupka sa objavom obavje$tenja
4. Pregovarackog postupak bez objave obavje$tenja
5. Izuzeda od primjene Zakona o javnim nabavkama “Sluzbeni glasnik BiH” broj 39/14, 59/22, 50/24

(¢lan )
(zaokruZiti redni broj postupka javne nabavke)

Predmet nabavke: 3 o

(ukoliko je predmet nabavke podjeljen na lotove, navesti imena istih, kao i procjenjene vrijednosti za svaki lot
pojedinacno)

Finansijska vrijednost nabavke izrazena u KM bez uratunatog PDV-a: _

Zaokruziti:
1. Nabavka je u Privremenom planu nabavki/Planu nabavki za godinu (stavka broj ),
2. Nabavkajeu ___ Izmjenama i dopuna Privremenog plana nabavki/Plana nabavki za godinu
(stavka )
3. Nabavka nije u Privriemenom planu nabavki/Planu nabavki za godinu

Izvor finansiranja:
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Prijedlog za predsjednika, ¢lanove i sekretara Komisije koja ée provesti postupak nabavke za vrijednosne razrede iz
¢lana 14. stav (2) tacka b) Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik BiH* broj 39/14, 59/22, 50/24):

, predsjednik

. ¢lan

, Glan

, sekretar Komisije

Zamjenski ¢lanovi Komisije:
, predsjednik
, &lan
, &lan
, sekretar Komisije

Prijedlog za predsjednika, ¢lanove i sekretara Komisije koja e provesti postupak nabavke za vrijednosne razrede iz
¢lana 14. stav (5) Zakona o javnim nabavkama (,,SluZbeni glasnik BiH* broj 39/14, 59/22, 50/24):

, predsjednik

, ¢lan

. ¢lan

. ¢lan

, ¢lan

, sekretar Komisije

Zamjenski ¢lanovi Komisije:

, predsjednik

, ¢lan

, ¢lan

, ¢lan

, Glan

, sekretar Komisije

Na osnovu Vage saglasnosti na Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke, SluZba za pravne, administrativne i
pomoéno-tehnigke poslove ée sadiniti:
e Odluku o javnoj nabavci i
- -»—Rjesenje-o-imenovanju-Komisije za javne nabavke:

NAPOMENA: Uz zahtjev se dostavlja dokaz o istrazenom trZi§tu (sve informativne ponude prikupljene za konkretnu
nabavku) i/ili pisana zabiljegka o istraZenom trZi§tu.

Podnosilac zahtjeva za pokretanje postupka nabavke potpisom ovog zahtjeva potvrduje da je konkretna nabavka
predvidena/nije predvidena (zaokruZiti) Planom javnih nabavki Ustanove za tekuéu godinu.

- Sef Sluzbe za finansijske poslove potpisom ovog zahtjeva potvrduje da je konkretna nabavka predvidena
finansijskim planom Ustanove za tekuc¢u godinu i da su osigurana sredstva za realizaciju te nabavke.

- Sef Sluzbe za pravne, administrativne i pom. teh poslove svojim potpisom ovog zahtjeva potvrduje da je konkretna
nabavka predvidena u planw/izmjenama plana nabavki, te da je isti u skladu sa Pravilnikom o nabavkama Ustanove.

SAGLASAN

Sef Sluzbe za finansijske poslove

SAGLASAN

Sef Sluzbe za pravne, administrativne i pom. teh poslove

Zahtjev podnio

Sef Sluzbe/odjela
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ANEKS 2

Ustanova za socijalno zbrinjavanje, SAGLASNOST: DA - NE
odgoj i obrazovanje - Sarajevo DIREKTOR
(naziv podnosioca zahtjeva: sluzba/odjel)
Broj: .
Datum: . godine
KABINET DIREKTORA
N/r Direktora
putem SluZbe za pravne, administrativne i pom. teh poslove
ZAHTJEV
za nabavkom putem Direktnog sporazuma
Za nabavku:
- Roba
- Usluga
- Radova

Kratak opis roba, usluga ili radova, koli&ina, tehnigki opis i navod za koju organizacionu jedinicu se vri predmetna
nabavka:

Procijenjena vrijednosti nabavkeje KM bez PDV-a.
Zaokruiziti:
1. Nabavka je u Privremenom planu nabavki/Planu nabavki za godinu (stavka broj ),
2. Nabavkajeu ___ Izmjenama i dopuna Privremenog plana nabavki/Plana nabavki za godinu
(stavka __ )
3. Nabavka nije u Privremenom planu nabavki/Planu nabavki za - _godinu

Izvor finansiranja:

Ovladéuje se (Ime i prezime) na radnom mijestu
(naziv radnog mjesta) u sluzbi/odjelu
__ (naziv sluzbe/odjela) da izvr$i predmetnu nabavku.

Direktni sporazum smatra se zakljudenim prilaganjem odgovarajuée dokumentacije (narudZbenica i faktura).
Ukoliko je vrijednost nabavke veéa od 1.000,00 KM, direktni sporazum se smatra zakljuéenim potpisom ugovora.

NAPOMENA: Uz zahtjev se dostavlja dokaz o istraZenom trZi$tu (sve informativne ponude prikupljene za konkretnu
nabavku) i/ili pisana zabiljeska o istraZenom trZistu.

Podnosilac zahtjeva za pokretanje postupka nabavke potpisom ovog zahtjeva potvrduje da je konkretna nabavka
predvidena/nije predvidena (zaokruziti) Planom javnih nabavki Ustanove za tekuéu godinu.

- Sef Sluzbe za finansijske poslove potpisom ovog zahtjeva potvrduje da je konkretna nabavka predvidena
finansijskim planom Ustanove za tekuéu godinu i da su osigurana sredstva za realizaciju te nabavke.
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- Sef Sluzbe za pravne, administrativne i pom. teh poslove svojim potpisom ovog zahtjeva potvrduje da je konkretna
nabavka predvidena u planu/izmjenama plana nabavki, te da je isti u skladu sa Pravilnikom o nabavkama Ustanove.

SAGLASAN

Sef Sluzbe za finansijske poslove

SAGLASAN

Sef Sluibe za pravne, administrativne i pom. teh poslove

Zahtjev podnio

Sef Sluzbe/odjela

27



